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Poznań, dnia                26.02.2016 r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska w Poznaniu, ul. Czarna Rola 4, 61‑625 Poznań, REGON 000162406, NIP 972-05-27-579, zaprasza do składania ofert w ramach postępowania prowadzonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) na:

Usługa sprzątania budynków Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Środowiska w Poznaniu i jego Delegatur w Pile, Koninie, Kaliszu i Lesznie.
                                       Zatwierdził:

Wielkopolski Wojewódzki Inspektor

Ochrony Środowiska

Zdzisław W. Krajewski
Załączniki:
Załącznik Nr 1  - Formularz ofertowy
Załącznik Nr 2  - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik Nr 3  - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania
Załącznik Nr 4  - Informacja o przynależności do grupy kapitałowej

Załącznik Nr 5  - Specyfikacja techniczna
Załącznik Nr 5a -  Specyfikacja techniczna - szczegółowe zestawienie powierzchni

Załącznik Nr 6  -  Wykaz wykonanych usług

Załącznik Nr 7 - Wykaz sprzętu

Załącznik Nr 8  -  Wzór umowy
I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego:

Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska w Poznaniu

ul. Czarna Rola 4,  61‑625 Poznań;
REGON 000162406, NIP 972-05-27-579
tel. 61 8270-500;

fax. 61 8270-522
www.poznan.wios.gov.pl
e-mail: sekretariat@poznan.wios.gov.pl
Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.
II. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa:

Sprzątania budynków Wojewódzkiego Inspektoratu Ochrony Środowiska w Poznaniu                   i jego Delegatur w Pile, Koninie, Kaliszu i Lesznie.
Nomenklatura Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (kod CPV):
    90910000-9 – Usługi sprzątania
90911200-8 – Usługi sprzątania budynków
90919200-4 – Usługi sprzątania biur

Integralną częścią opisu przedmiotu zamówienia jest Załącznik nr 5  -   Specyfikacja techniczna i Załącznik nr 5a – szczegółowe zestawienie powierzchni.
Zamawiający zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej.

Wizja lokalna budynku w Poznaniu możliwa jest od dnia ogłoszenia przetargu w dni powszednie w godzinach od 8.00-14.00.

Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami:

Adrian Smoliński tel. 61 8270511

Roman Golecki tel. 61 8270511
Wizja lokalna budynku w Pile możliwa jest od dnia ogłoszenia przetargu w dni powszednie w godzinach od 8.00-14.00.

Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami:
Mirosław Michaś tel. 67 2012 72 35

Wizja lokalna budynku w Koninie możliwa jest od dnia ogłoszenia przetargu w dni powszednie w godzinach od 8.00-14.00.

Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami:
Andrzej Sparażyński tel. 63 240 29 40

Wizja lokalna budynku w Kaliszu możliwa jest od dnia ogłoszenia przetargu w dni powszednie w godzinach od 8.00-14.00.

Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami:
Mirosław Karolak tel. 62 764 63 30

Wizja lokalna budynku w Lesznie możliwa jest od dnia ogłoszenia przetargu w dni powszednie w godzinach od 8.00-14.00.

Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami:
Marlena Staszko tel. 65 529 58 56
2. Wymagania Zamawiającego związane z realizacją zamówienia zgodnie z art. 29 ust. 4 z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), dotyczące „klauzul społecznych”.
1) Wykonawca zapewni odpowiednią ilość osób do należytego wykonania przedmiotu zamówienia, zatrudniając jednocześnie pracowników na podstawie umowy o pracę, wykonujących zadania objęte przedmiotowym zamówieniem, których łączny wymiar zatrudnienia pod względem czasu pracy wyniesie minimum 6 pełnych etatów. (min. 2 etaty w Poznaniu oraz min. po jednym etacie w Delegaturach).
2)    Zatrudnienie w trybie, o którym mowa w punkcie 2.1 powinno trwać nieprzerwanie od dnia rozpoczęcia umowy, do dnia jej ostatecznego zrealizowania. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez osobę zatrudnioną lub przez Wykonawcę przed zakończeniem tego okresu, Wykonawca będzie zobowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby, w ciągu 7 dni kalendarzowych (licząc od dnia rozwiązania stosunku pracy), w trybie, o którym mowa w punkcie 2.1. Do czasu zatrudnienia nowego pracownika, Wykonawca zapewni ciągłość w należytym wykonywaniu przedmiotu zamówienia.   
3)  Zamawiający ma prawo w każdym okresie realizacji zamówienia zwrócić się do Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudnienia (dokument potwierdzający zgłoszenie do ubezpieczenia społecznego) wskazanej osoby, natomiast Wykonawca ma obowiązek przedstawić ją Zamawiającemu w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia.
4)   W przypadku braku zatrudnienia, o którym mowa w punkcie 2.2, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 100,00 zł za każdy dzień niezatrudnienia pracownika, liczonych od dnia następnego po terminach wskazanych w punkcie 2.2, chyba że Wykonawca wykaże, że niezatrudnienie osoby na umowę o pracę nie nastąpiło z przyczyn leżących po jego stronie.

III. Miejsce realizacji:
1. Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska w Poznaniu, 
                           ul. Czarna Rola 4, 61-625 Poznań.
2. Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska – Delegatura w Pile, 
                           ul. Motylewska 5A,  64-920 Piła.
3. Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska – Delegatura w Koninie, 
                           ul. Kard. S. Wyszyńskiego 3A, 62-510 Konin.
4. Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska – Delegatura w Kaliszu,
                           ul. Piwonicka 19, 62-800 Kalisz.
5. Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska – Delegatura w Lesznie,
                           ul. 17 Stycznia 4, 64-100 Leszno.
IV. Termin wykonania zamówienia: 
01.04.2016 r. – 31.03.2018 r. 
V. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków: 
1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy:
1) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

2) Posiadają wiedzę i doświadczenie, 
3) Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym,

4) Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
5) Są w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej wykonanie zamówienia.
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek określony w punkcie VI.1.1 jeżeli złoży oświadczenie o spełnianiu warunku.
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek określony w punkcie VI.1.2 jeżeli złoży oświadczenie o spełnianiu warunku oraz jeżeli w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzonej działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje należycie, co najmniej 3 usługi polegające na sprzątaniu pomieszczeń w budynkach o powierzchni 2000 m2, o wartości usługi minimum 100.000,00 zł brutto każda.

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek określony w punkcie VI.1.3 jeżeli złoży oświadczenie o spełnianiu warunku oraz dysponuje systemem do produkcji wody osmotycznej wraz ze szczotkami teleskopowymi.
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek określony w punkcie VI.1.4 jeżeli złoży oświadczenie o spełnianiu warunku.
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek określony w punkcie VI.1.5  jeżeli złoży oświadczenie o spełnianiu warunku oraz przedstawi dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż 1.000.000,00 zł.
2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy  nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 i ust. 2 pkt 5 ustawy i ust. 2a ustawy.    
Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w punkcie VII niniejszej SIWZ.
VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 
1. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty:
1) Oświadczenie o spełnieniu wymagań warunków udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ.
2) Wykaz  wykonanych, a  w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzonej działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie - Załącznik nr 6 do SIWZ.
3) Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych  dostępnych Wykonawcy w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami -  Załącznik nr 7 do SIWZ.
4) Opłaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.

Forma dokumentu:

Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.1 – oryginał.
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.2 – wykaz usług – oryginał, potwierdzenie – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.3 – oryginał.
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.4 - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust.2 pkt. 5 ustawy, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty:
1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do SIWZ.
2) Informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej albo listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ.

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

4) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego, że Wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
5) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłaceniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
6) Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
7) Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9 ustawy prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
8) Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 10 i 11 ustawy prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
9) Potwierdzenie wniesienia wadium.
Forma dokumentów:

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.1 – oryginał 

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.2 – oryginał

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.3 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.4 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.5 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.6 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.7 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.8 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.9 – oryginał w przypadku wnoszenia wadium w jednej z postaci wymienionej w art. 45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy prawo zamówień publicznych.
3. Korzystanie z zasobów innych podmiotów.
Jeżeli Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia będzie polegał na wiedzy i  doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolności finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, musi on udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

Jeżeli Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia będzie polegał na wiedzy i  doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolności finansowych innych podmiotów, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty dokumenty określone w pkt. VII.1.1; VII.1.2; VII.1.3; VII.2.1; VII.2.3; VII.2.4; VII.2.5; VII.2.6; VII.2.7; VII.2.8 odnoszące się do tych podmiotów i podpisane lub poświadczone przez osoby upoważnione do reprezentowania tychże podmiotów. 

Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów odpowiada solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego, powstałą w skutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy.

Forma dokumentów:

Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.1 – oryginał podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania innego podmiotu, 

Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.2 – wykaz usług – oryginał, potwierdzenie – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania innego podmiotu,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.3 – oryginał podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania innego podmiotu,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.1 – oryginał podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania innego podmiotu,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.3 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania innego podmiotu,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.4 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania innego podmiotu,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.5 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania innego podmiotu,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.6 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania innego podmiotu,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.7 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania innego podmiotu,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.8 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania innego podmiotu.
4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.1 – składają wszyscy Wykonawcy
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.2 – składa jeden z  Wykonawców 

Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.3 – składa jeden z Wykonawców

Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.4 – składa jeden z Wykonawców

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.1 – składają wszyscy Wykonawcy 

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.2 – składają wszyscy  Wykonawcy

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.3 – składają wszyscy  Wykonawcy

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.4 – składają wszyscy  Wykonawcy

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.5 – składają wszyscy  Wykonawcy

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.6 – składają wszyscy  Wykonawcy
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.7 – składają wszyscy  Wykonawcy
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.8 – składają wszyscy  Wykonawcy
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.9 – składa jeden lub wszyscy  Wykonawcy.

Forma dokumentów:
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.1 – oryginał podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,  

Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.2 – wykaz usług – oryginał, potwierdzenie – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.3 – oryginał podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,  

Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.4 - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.1 – oryginał podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.2 – oryginał podpisany przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.3 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.4 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.5 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.6 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.7 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.8 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy składającego dokument,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.9 – oryginał w przypadku wnoszenia wadium w jednej z postaci wymienionej w art. 45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy prawo zamówień publicznych.
5. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. VII.2.3 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
2) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. VII.2.4; VII.2.5 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie zalega z uiszczaniem podatków opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesięcy przed upływem terminu składania ofert

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów opisanych w punktach od VII.2.3 do VII.2.8 zastępuje się je dokumentami zawierającymi oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.    
Forma dokumentów:

Dokument o którym mowa w pkt. VII.5.1 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.5.2 – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.1 – oryginał,

Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.2 – Załącznik nr 6 – Wykaz usług – oryginał; poświadczenie - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.3 – oryginał,

Dokument o którym mowa w pkt. VII.1.4 - oryginał lub kopia poświadczona za zgodność własnoręcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.1 – oryginał,

Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.2 – oryginał,
Dokument o którym mowa w pkt. VII.2.9 – oryginał w przypadku wnoszenia wadium w jednej z postaci wymienionej w art. 45 ust. 6 pkt 2-5 ustawy prawo zamówień publicznych.
W sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. 2013, poz. 231).
VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
1 Wszelkie pytania, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, wątpliwości oraz informacje dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować:

a) pisemnie na adres Zamawiającego: Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska w Poznaniu, 61-625 Poznań, ul. Czarna Rola  4,
b) faksem na nr fax: 61-8270-522, 
c) drogą elektroniczną na e-mail: sekretariat@poznan.wios.gov.pl 
d) osoba uprawniona do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania: Ewa Makowska, Agata Skrobot
· tel. 61 827-05-12, 61 827-05-10
· e-mail: zamowienia.publiczne@poznan.wios.gov.pl
kontakt w dni robocze w godzinach od 800 do 1500
2 W przypadku dokumentów lub informacji przekazanych przez Zamawiającego za pomocą faksu lub drogą elektroniczną Wykonawca niezwłocznie potwierdzi, w tej samej formie, fakt ich otrzymania pod numer podany w pkt. VIII.1.b lub adres               e-mailowy podany w punkcie VIII.1.c.

3 W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawcę faktu otrzymania przekazanych przez Zamawiającego dokumentów lub informacji, o których mowa w pkt. 1 Zamawiający uzna, że dotarły one do Wykonawcy w dniu i godzinie ich nadania i były czytelne. 

4 Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, informacje o jej modyfikacji, treść zapytań i udzielonych wyjaśnień  oraz wszelkie informacje dotyczące postępowania zamieszczone zostały na stronie internetowej Zamawiającego: 
http://www.bip.poznan.wios.gov.pl
IX. Wymagania dotyczące wadium: 
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości:  10 000 zł.
2. Wadium należy wpłacić na konto: NBP 93 1010 1469 0021 9213 9800 0000  O/Poznań z dopiskiem „Usługa sprzątania budynków”. Zamawiający uzna, że wadium zostało wniesione jeżeli przed terminem otwarcia wadium wpłynie na konto Zamawiającego.
3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:
a) pieniądzu,
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tj. Dz.U.2014 poz.1804 ze zm.)
5. W treści wadium składanego w formie innej niż pieniądz muszą być wyszczególnione okoliczności w jakich Zamawiający może je zatrzymać. Okoliczności te muszą zawierać następujące sytuacje: 
· określone w art. 46 ust 4a prawa zamówień publicznych, tj. jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3  z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust 1, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej,

· Wykonawca odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,

· zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

6. Z powyższego dokumentu powinno wynikać jednoznacznie, gwarantowanie wypłaty należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie. Wadium takie powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert.
X. Termin związania ofertą:
Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30  dni.
XI. Opis sposobu przygotowywania ofert: 
1 Podstawą sporządzenia oferty jest aktualna postać Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia otrzymana od Zamawiającego lub zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego:  http://www.bip.poznan.wios.gov.pl 
2 Oferta winna być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w formie elektronicznej.
3 Ofertę należy przygotować na druku stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ – Formularz ofertowy. 
4 Zamawiający poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty  ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia nie powodujące istotnych zmian w treści oferty.  

5 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

6 Do oferty należy załączyć dokumenty i oświadczenia wyszczególnione w pkt. VII SIWZ w formie dla nich określonej w SIWZ.
7 Oferta oraz wszystkie załączone dokumenty i oświadczenia powinny być podpisane lub poświadczone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z właściwym aktem rejestracyjnym lub dołączonym do oferty pełnomocnictwem w oryginale lub kopii potwierdzonej przez notariusza.
8 Wszystkie stronice oferty oraz wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
9 Część oferty stanowiącej zgodnie z obowiązującym prawem tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji musi być wyraźnie oznaczona i wydzielona od części oferty jawnej (oddzielnie zszyta, z własną stroną tytułową z oświadczeniem, że stanowi część oferty zawierającą tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji). 

10 Strony oferty winny być ponumerowane. Załączniki do oferty powinny być czytelnie oznaczone.
11 Oferta winna znajdować się w zamkniętej zapieczętowanej kopercie opisanej nazwą i adresem Wykonawcy oraz  napisem:  „Usługa sprzątania budynków” oraz „Nie otwierać przed 04.03.2016 r. godz. 10.30”.
12 Wykonawca na żądanie otrzyma potwierdzenie złożenia oferty.
13 Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie.

1) Zamawiający winien otrzymać zmienioną Ofertę przed terminem składania ofert. 
2) Nowa, zmieniona Oferta winna być złożona w zaklejonej kopercie z podaniem nazwy i adresu Wykonawcy, opatrzonej napisem: „Zmiana oferty na usługę sprzątania budynków – nie otwierać przed terminem otwarcia ofert”.
14. Wykonawca może wycofać swoją ofertę.

1) Zamawiający winien otrzymać oświadczenie o wycofaniu oferty przed terminem składania ofert.

2) Oświadczenie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty.
3) Oświadczenie o wycofaniu oferty należy złożyć w zaklejonej kopercie z podaniem nazwy i adresu Wykonawcy, opatrzonej napisem: „Wycofanie oferty na usługę sprzątania budynków”.
15. Wykonawca nie może dokonać zmian i wycofać oferty po upływie terminu składania ofert.

16. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego(np. konsorcjum, spółka cywilna, itp.) winni:

1) Ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

2) Załączyć do oferty dokument ustanawiający pełnomocnika. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje również pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów załączonych do oferty.
3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zobowiązani będą przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego – do dostarczenia Zamawiającemu umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
4) Postanowienia zawarte w niniejszym punkcie stosuje się odpowiednio do  wspólników spółki cywilnej wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 
1 Miejsce i termin składania ofert:

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska w Poznaniu, ul. Czarna Rola 4, 61-625 Poznań, w Biurze Obsługi Klienta - pokój 7a.
2) Termin składania ofert upływa w dniu 04.03.2016 r. o godz. 1000.
2 Miejsce i termin otwarcia ofert:

1) Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: Wojewódzki Inspektorat Ochrony Środowiska w Poznaniu, 61-625 Poznań, ul. Czarna Rola 4, pokój 13.

2) Termin otwarcia ofert:  w dniu 04.03.2016 r. o godzinie 1030.
XIII. Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Cenę oferty stanowić będzie łączna kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie całości zamówienia określonego w SIWZ, z uwzględnieniem wszystkich kosztów dotyczących realizacji zamówienia. 
2. Cenę oferty należy określić z należytą starannością. Cena musi zostać podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Cena winna obejmować wszelkie koszty ponoszone przez Wykonawcę związane z prawidłowym świadczeniem przedmiotowej usługi.
4. Jeżeli złożenie oferty prowadziłoby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:

1 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i w niniejszej Specyfikacji oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą.

2 Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami i ich znaczeniem:

a)   Cena – 95 pkt

b)   Termin płatności faktur - 5 pkt

Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów, jaką po uwzględnieniu wag może osiągnąć oferta wynosi 100 pkt.

Punkty będą przyznawane według następujących zasad:

1. Kryterium cena:
                        Najniższa oferowana cena brutto

Liczba punktów =  --------------------------------  x 95
                        Cena brutto badanej  oferty    

2. Kryterium  termin płatności  faktur:

Termin płatności wynoszący 14 dni = 0 pkt

Termin płatności wynoszący 21 dni = 3 pkt

Termin płatności wynoszący 30 dni = 5 pkt

XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
1 Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania zgodnie z procedurą określoną w ustawie Prawo zamówień publicznych.

2 Ogłoszenie zawierające informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści także w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostępnym oraz na stronie internetowej Zamawiającego.
3 Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą powiadomiony zostanie o sposobie i terminie podpisania umowy.

4 Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:
Zamawiający rezygnuje z prawa żądania zabezpieczenia należytego wykonania umowy od Wykonawcy.
XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamó​wienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach:
1 Do umów w sprawach zamówień publicznych stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jeżeli przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych nie stanowią inaczej.

2 Jeżeli w przedmiotowym postępowaniu  zostanie wybrana oferta Wykonawcy, który realizował będzie część przedmiotu zamówienia przy pomocy podwykonawców lub oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – Zamawiający będzie wymagał przed zawarciem umowy z Wykonawcą przedłożenia umowy regulującej jego współpracę z podwykonawcami lub umowę regulującą współpracę Wykonawców wspólnie  ubiegających się o udzielenie zamówienia.
3 Warunki określone we wzorze umowy stanowią integralną część SIWZ. Niespełnienie tych warunków będzie traktowane jak niespełnienie warunków SIWZ i spowoduje odrzucenie oferty.

4 Wzór umowy stanowi Załącznik Nr 8.
5 Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w sprawie zamówienia publicznego jeżeli wystąpi co najmniej jedna z niżej wymienionych okoliczności:

1) nastąpi zmiana w przepisach podatkowych, które dotyczą świadczenia usług objętych przedmiotem zamówienia. Warunkiem zmiany jest wystąpienie w okresie obowiązywania umowy takiej zmiany w przepisach podatkowych, która wpływa na obowiązki lub uprawnienia którejkolwiek ze strony umowy powodując zmniejszenie, zwiększenie lub powstanie obowiązków podatkowych,

2) wskutek wystąpienia okoliczności niezależnych od stron umowy związanych z koniecznością zmiany okresu realizacji umowy, 

3) jeżeli wystąpiły okoliczności, których przy dołożeniu należytej staranności strony na dzień podpisania umowy przewidzieć nie mogły, a wynikają one ze zmian przepisów prawa, które nastąpiły w czasie realizacji umowy lub wystąpią zdarzenia związane z siłą wyższą,

4) jeżeli zajdzie potrzeba w sytuacji zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli zgodnie z nimi konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego.
5) Zmiana umowy może nastąpić również w wypadku zmian mających na celu polepszenie jakości świadczonych usług (bez możliwości zmiany ceny) lub obniżenia ceny za świadczone usługi. 
6) Zmiana podwykonawcy lub rezygnacja z udziału podwykonawcy przy realizacji przedmiotu umowy. Jeżeli zmiana dotyczy podmiotu trzeciego, na zasobach którego Wykonawca opierał się wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający dopuści zmianę pod warunkiem, że nowy podwykonawca wykaże spełnienie warunków w zakresie nie mniejszym niż wskazane na etapie postępowania o udzielenie zamówienia przez dotychczasowego podwykonawcę.  
XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia. 
Wykonawcom w toku postępowania o udzielenie zamówienia przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).
XIX. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
XX. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełnia​jących, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust 6 pkt. 3 i 4:
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.    
XXI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty warian​towe, jeżeli Zamawiający dopuszcza ich składanie:
Nie dopuszcza się możliwości składania ofert wariantowych. 
XXII. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego, jeżeli Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną: 
Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną: 
· strona internetowa:

www.bip.poznan.wios.gov.pl/zamowieniapubliczne


· adres poczty e-mail:

sekretariat@poznan.wios.gov.pl
· fax: 



618270522

XXIII. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych:
Nie dopuszcza się rozliczenia w walutach innych niż polskie złote.

XXIV. Informacje dotyczące aukcji elektronicznej, jeżeli Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną:
Nie przewiduje się zastosowania aukcji elektronicznej.

XXV. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot: 

Nie przewiduje się zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
Do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), oraz przepisy wykonawcze do ustawy Prawo zamówień publicznych.
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