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w We}ewé.d-zki_m Inggpe kto racig Ochrony Srodowiska w Poznaniu przeprowadzono kontrole
podczas ktérej stwierdzono, ze postgpowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do

, paﬁstwowego zasobu archiwalnego oraz dokumentacja niearchiwalna, powstaty i zgromadzong w
jednostce jest prawidtowe.,

- Kontroli pozddang rejestry korespondencji przychodzgcej oraz wychodzacej, akta, ktdre
wyt.wor;f‘ofno w Wydziale Inspekcji oraz akta zgromadzone w archiwum zakiadowym
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochreny Sredowiska w Poznaniu.

W odniesieniu do pism wplywajgcych - jest prowadzony ich rejestrw Dzienniku
Korespondencyjnym. Rejestr pism zawiera wymagane elementy.

Pisma wychodzace réwniez sq rejestrowane w Dzienniku Kores pendencyjnym, ktérego elementy
sq prawidiowe.

W Wydziale Inspekcji przejrzano nastepujace klasy z rzeczowego wykazu akt:

Kentrola eksploatacji instalacji i urzadzen chronigcych $rodowisko przed zanieczyszczeniem,
symbol klasyfikacyjny 703, kat. BE10:

Ezlano.waﬂ;ie, i sprawozdawczo$¢é w zakresie dziatalnogci kontrolnej, symbol klasyfikacyjny 7020,
at. A;

Poszczegdlne komébrki organizacyjne Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w
Poznaniu wraz z Delegaturami, regularie przekazujg do archiwum zakitadowego wytworzona
- przez siebie dokumentacje (zaréwno mate riay archiwalne kat. A jak i doku mentacje niearchiwalng
- kat. B) na podstawie spiséw zdawczo - odbiorczych, sporzadzonych na odpowiednich
formularzach.

Materialy archiwalne (kat. A) przechowywane w archiwum zaktadowym sg wewnetrznie
uporzadkewane, zostaly umieszczone w teczkach z tektury bezkwasowej litej. f

Kwalifikacja archiwalna oraz klasyfikacja przejrzanych akt prawidtowa. W ciagu ostatnich trzech lat
ilo$¢ materiatéw archiwalnych (kat, A) zwiekszyta 0 ok, 0,20 mb, liczba dokumentacji
niearchiwalnej (kat. B) zmniejszyta sie o ok. 89,00 mb. W ciagu ostatnich trzech lat, jakie uptynety i
od czasu poprzedniej kontroli, wybrakowano fgcznie ok, 60,00 mb. Ostatnig zgode na brakowanie -
dekumentacji kontrelowana jednostka etrzymataw 2019 roku. '

Kazdego roku do Archiwum Panstwowego w Poznaniu jest przesytane roczne sprawozdanie z
dziatalnosci archiwum zakladowego istanu dokumentacji Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska w Poznaniu, zgodnie z § 46 ust. 1 oraz 2 obowigzujacej instrukc;i archiwalnej,

Lokal archiwum zaktadowego Wojewddzkiego Inspekteratu Ochrony Srodowiska w Poznaniu
zapewnia wiasciwe warunki przechowywania zgromadzonej w nim dokumentacji. Stan fizyczny
dokumentacji zgroamdzonej w archiwum zaktadowym nie budzi zastrzezen,

. Wojew6dzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Poznaniu zrealizowat wszystkie zalecenia wydane
po kontroli przeprowadzonej w 2017 r., zawarte w pismie Dyrektora Archiwum Panstwowego w
Poznaniu, z dnia 24 marca 2017 r., znak: BIl.421.7.2017: w kontrolowanej jednostce sa

 przestrzegane postanowienia § 63.1 obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej - akta z
poszczegdlnych komérek organizacyjnych, po uptywie dwoch lat od zakonczenia spraw, sa
przekazywane do archiwum zaktadowego; przygotowano do przekazania Archiwum
Panstwowemu w Poznaniu materiaty archiwalne (kat. A), ktérych okres przechowywania (25 lat) w
archiwum zaktadewym Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Poznaniu juz uptynat;
Sq przestrzegane postanowienia § 15 pkt 4.2 e obowigzujgce] instrukcji archiwalnej - ‘
przekazywana do archiwum zaktadowego dokumentacja (zaréwno materiaty archiwalne kat. A jak i
dokumentacja niearchiwalna kat. B) jest umieszczona w teczkach aktowych z tektury
bezkwasowej litej; przeprowadzono wewnetrzne szkolenie pracownikéw (przedstawicieli
komérek organizacyjnych, w tym dla Delegatur: w Lesznie, Koninie, Kaliszu i w Pile)

- Wojewddzkiego Inspektoratu Ochreny Srodowiska w Poznaniu.

Ocena dziatalno$ci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci
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W odniesieniu do akt, ktére powstaty w Wydziale Inspekcji:

dla akt o symbolu klasyfikacyjnym: 703 - Kontrola eksploatacji instalacji i urzadzen chro;niqcych i
srodowisko przed zanieczyszczeniem - w niektérych teczkach na spisach spraw brak informacji
od kogo pismo wplyneto oraz daty wszczecia sprawy.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1) W odniesieniu do akt, ktdre powstaty w Wydziale Inspekcji:

- 20007-31
dla akt o symbolu klasyfikacyjnym: 703 - Kontrola eksploatacji instalacji i

urzadzen chronigcych $rodowisko przed zanieczyszczeniem - w niektérych
teczkach na spisach spraw uzupeini¢ brakujace elementy.

 opis o Terminrealizai

Data i podpis wydajacego WyStpTe

' Pouczenie:

Kierownikjednostkj kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych '

w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa
dokumentacje.
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6 Brak

Wystapienie sporzgdzono w 2 egz. -

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Poznaniu
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